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關於文件管理

隨著資訊安全的意識崛起，再加上堆積如山
的文件越來越多，如何很方便地找到需要的
文件，確定參與成員所拿到的都是同一份最
新的文件，並且要確保是機密的文件不會外
流，成為企業最重視的需求之一了。

服務價格

推廣期特別優惠

• 使用eFaith的安全雲端EasyDMS服務

• 不需要購買硬件及進行日常維護

• eFaith負責系統管理﹐備份及恢復

• 租用用戶及存儲空間﹐可以按需要隨時增
加

• 使用安全連線或VPN連接

• 按每一個使用者數據儲存量收取月費。

• 30天免費試用。

關於EasyDMS

EasyDMS 的系統功能

• 文件、圖片管理
• 支持所有OFFICE文件、PDF及圖像格式文件在線

預覽
• 文件夾及文件權限控制
• 具文件等級安全- 監控及管理使用者的角色及群組
• 自訂系統面版
• 文件版本控制，上傳及更新
• 系統事件記錄管理
• 預置標準審批工作流程
• 支持客製化工作流程
• 系統關鍵字全文快速檢索 (包括文件內容)
• 未完成工作提醒及管理
• 支援多國語系
• 內部或線上分享文件
• 支援多種平台(Windows,Linux)
• 支援用戶文件評論
• 提供桌面整合，包含Microsoft Office, 

OpenOffice.org 與 LibreOffice
• 支援多種資料庫系統
• 可使用桌面電腦Firefox/Chrome或Alfresco

Android/IOS APPS登入及瀏覽文件

專用EasyDMS平台

關於eFaith

• 成立於2001年7月。早期eFaith與香港中文大
學的資訊科技教育計劃合作，為香港中小學
老師提供培訓。同時，eFaith亦有發展其他業
務，如網站系統開發、網絡建構及保安、系
統整合、Linux方案及專業培訓。eFaith自行
開發了短訊系統EasySMS，電子報
EasyContact，網站內容管理平台EasyWeb
及網上問卷系統 Easy Survey。在2003年起，
eFaith開始與香港各非政府機構及非牟利機構
緊密合作，為他們提供不同的顧問業務，軟
件服務及技術支援。使用我們服務的機構及
部門已經超過200多間。

我們的客戶

• 我們的客戶包括保良局，東華三院，香港藝
術發展局，教育局，仁愛堂， 生命熱線， 樂
施會， 基督教靈實協會， 香港教育工作者聯
會， 聖雅各福群會， 香港小童群益會， 其它
非政府機構及商業公司超過200間，中小學、
私立幼兒幼稚園及其它教育基構超過300間。

文件管理系統的效能
• 紙張資料保存超快速。
• 員工不會再誤用錯誤版本，確保取得一定是

最新文件。
• 尋找文件更容易，可全文檢索、支援多種檔

案格式；影像文件也可搜尋。
• 讓文件調閱更安全，無權限者不可閱讀原始

檔等。
• 簡化審批工作，整合線上工件流程引擎。
• 重要文件與合約不外流，可設定取出時均需

審核。
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• 除了雲端EasyDMS服務，eFaith為你提供一
站式專用EasyDMS系統部署，安裝，培訓，
數據遷移等實施服務。請致電+852 2783 
2868 或電郵致info@efaith.com.hk。我們的
專業團隊會盡力為你服務。

• 後台由Alfresco DMS引擎發動
• eFaith開發團隊為EasyDMS提供界面、 功能

及工作流程客製化
• 兩種應用模式﹕

• 雲端EasyDMS (使用eFaith數據中心伺服器)
• 專用EasyDMS (安裝在客戶指定伺服器)
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自訂桌面

工作流程管理

多個文件同時上傳

自訂文件顯示方法 移動APPS應用

未完成工作顯示

文件版本控制

權限控制


